                                                                                                             Załącznik nr 1

                                                                                                                                                              Do zarządzenia nr  8 /2015
                                                                                                                                                     Dyrektora Przedszkola Miejskiego nr 146

                                                                                                                                                                             w Łodzi
PROCEDURA

zapewnienia dzieciom bezpieczeństwa podczas pobytu

w Przedszkolu Miejskim nr 146 w Łodzi

 
Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty ( Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz.2572 ze zmianami, 
2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela ( Dz.U. z 2006r. Nr97, poz.674 ze zmianami), 
3. Rozporządzenie Ministra Edukacji narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. 
w sprawie bezpieczeństwa i   higieny w publicznych i niepublicznych szkołach 
i placówkach ( Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zmianami), 
4. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. 
w sprawie  warunków i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoły 
i placówki krajoznawstwa i turystyki ( Dz.U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516 
ze zmianami), 
5. Statut przedszkola
6. Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz kształcenia ogólnego 
w poszczególnych typach szkół ( Dz.U. z 2009 r. Nr 4, poz. 17 ze zmianami).
 
1. Cel procedury.
 

Procedura ma zapewnić bezpieczeństwo dziecka w przedszkolu przez zespół czynników wpływających na poczucie bezpieczeństwa fizycznego i psychicznego. To także zespół działań metodycznych kształtujących czynną postawę wobec zdrowia.

Dzieciom zapewnione jest bezpieczeństwo przez :

1. określenie zasad przyprowadzania i odbierania dziecka z przedszkola 
2. podczas pobytu w budynku przedszkola

3. w czasie pobytu  w ogrodzie przedszkolnym

4. podczas zajęć organizowanych poza terenem przedszkola

5. podczas wycieczek  - załącznik nr 2

6. w czasie korzystania z komputera,

7. podczas realizacji zajęć dodatkowych

8. poprzez monitorowanie obcych osób wchodzących i opuszczających teren przedszkola.

2. Zakres procedury.
 
Do przestrzegania procedury zobowiązani są wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor oraz rodzice.

3. Uczestnicy postępowania – zakres odpowiedzialności.
1. Dyrektor:  ponosi odpowiedzialność za stan bezpieczeństwa i higieny w przedszkolu, zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a także bezpieczne i higieniczne warunki uczestnictwa w zajęciach organizowanych przez przedszkole poza budynkiem przedszkola, kontroluje obiekty należące do przedszkola pod kątem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunków korzystania z tych obiektów, sporządza protokoły z kontroli obiektów, odpowiada za jakość pracy pracowników, 
za organizację pracy, opracowuje regulaminy i instrukcje związane z zapewnieniem bezpieczeństwa, w tym instrukcje użytkowania sprzętu na podstawie obowiązujących przepisów.
2. Nauczyciele:  odpowiadają za  zdrowie i życie powierzonych jego opiece dzieci, a w przypadku narażenia ich na niebezpieczeństwo ponoszą za to pełną odpowiedzialność.  Są zobowiązani do nadzoru nad dziećmi przebywającymi 
w przedszkolu,  rzetelnego realizowania zadań związanych z powierzonym stanowiskiem, zapewniają opiekę, wychowanie i uczenie się w atmosferze bezpieczeństwa, upowszechniają wśród dzieci wiedzę o bezpieczeństwie oraz kształtują właściwe postawy wobec zdrowia, zagrożeń i sytuacji nadzwyczajnych, odpowiadają za stan zabawek, którymi bawią się dzieci i  stan sprzętu w sali zabaw, 
są zobowiązani do przestrzegania prawa wewnętrznego i ogólnego. 
3. Pracownicy nie będący nauczycielami: są zobowiązani do rzetelnego realizowania zadań związanych z powierzonym stanowiskiem oraz z funkcją opiekuńczą 
i wychowawczą przedszkola, pomagają nauczycielom w codziennej pracy wychowawczej, dydaktycznej i opiekuńczej, zwracają uwagę na bezkonfliktową 
i bezpieczną zabawę dzieci oraz ich zgodne korzystanie ze wspólnych zabawek, odpowiadają za stan zabawek, którymi bawią się dzieci i  stan sprzętu w sali zabaw,
są zobowiązani do przestrzegania przepisów prawa wewnętrznego i ogólnego.
4. Rodzice (opiekunowie prawni):   w trosce o bezpieczeństwo własnego dziecka powinni zapoznać się  procedurą zapewnienia bezpieczeństwa dziecka w przedszkolu 
i współpracować z dyrektorem, wychowawcami i innymi pracownikami przedszkola.
4.  Opis zadań. 
1. Szczegółowe zasady zapewnienia dzieciom bezpiecznych warunków pobytu 
w przedszkolu i poza nim określa statut przedszkola:
a) znajomość statutu wszyscy pracownicy potwierdzają własnoręcznym podpisem
b) rodzice zapoznawani są ze statutem na pierwszym zebraniu organizacyjnym danego roku szkolnego,
c) statut udostępniony jest na stronie internetowej przedszkola i na stronie BIP,
2. Dyrektor opracowuje regulaminy bezpieczeństwa, regulamin korzystania z placu zabaw, regulamin wycieczek i spacerów, instrukcje korzystana ze sprzętów,

a) nowo zatrudnieni pracownicy są zapoznawani z treścią w/w dokumentów 
z chwilą zatrudnienia w przedszkolu,,

b) znajomość statutu, regulaminów i instrukcji pracownicy potwierdzają własnoręcznym podpisem,

c) komplet dokumentów dyrektor udostępnia pracownikom w kancelarii przedszkola,

d) dyrektor analizuje dokumenty oraz  na bieżąco monitoruje stan budynku i teren przedszkola, a jeden raz w miesiącu dokonuje przeglądu pod kątem bezpieczeństwa i higieny

e) na pierwszym zebraniu nauczyciele ustalają z rodzicami system umów obowiązujących dziecko w przedszkolu i w domu oraz sposób przekazywania informacji o zachowaniu dziecka.
5. Zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola.
1. Za bezpieczeństwo w drodze z przedszkola i do przedszkola odpowiadają rodzice 
(prawni opiekunowie) lub osoby przez nie upoważnione na piśmie i posiadający pełną zdolność do czynności prawnych.
2. Osoba upoważniona  w momencie odbioru dziecka powinna posiadać przy sobie dowód osobisty lub inny dokument umożliwiający stwierdzenie tożsamości osoby i na żądanie nauczycielek okazać go.

3. Nauczyciel jest zobowiązany do sprawdzenia tożsamości osób upoważnionych przez rodziców (prawnych opiekunów) do odbioru dziecka z przedszkola.

4. Rodzice przyprowadzają dzieci do przedszkola w godzinach 6.00 – 8.00 ewentualne spóźnienia rodzice zgłaszają telefonicznie.

5. Dziecko powinno być przyprowadzane  przez rodziców (prawnych opiekunów) do szatni i przekazywane pod opiekę nauczycielowi lub osobie pełniącej dyżur w szatni.

6. Dyżur w szatni pełnią: 6.00 do 8.00 pracownicy obsługi, od 15.00 do 16.00 pomoc nauczyciela, a od 16.00 do 17.00 pracownicy obsługi.

7. Rodzice wywołują dzieci przez domofon znajdujący się w szatni dla rodziców.

8. W przypadku odbierania dzieci z ogrodu, rodzic (prawny opiekun) lub osoba przez nich upoważniona są zobowiązani podejść do nauczyciela i poinformować go 
o odbiorze dziecka z przedszkola.
9. Wszyscy pracownicy opiekujący się dziećmi podczas pobytu w ogrodzie przedszkolnym są obowiązani powiadomić nauczyciela pracującego w danej grupie 
o zauważonym fakcie odbierania dziecka z przedszkola bez jego wiedzy.
10. Nauczycielka może odmówić wydania dziecka z przedszkola w przypadku, gdy zachowanie osoby zamierzającej odebrać dziecko będzie wskazywało, że  nie jest ona w stanie zapewnić dziecku  bezpieczeństwa (upojenie alkoholowe, agresja lub inne negatywne zachowania).
11. O wypadku każdej odmowy wydania dziecka winien być poinformowany dyrektor.
12. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane do godz. 17.00, nauczycielka zobowiązana jest powiadomić telefonicznie rodziców o zaistniałym fakcie.
13. Życzenie rodziców dotyczące  nie odbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być poświadczone przez orzeczenie sądowe.
14. Przedszkole jest zamykane o godz. 8.30 i otwierane po podwieczorku o godz. 15.00.     Przed wejściem do budynku jest dzwonek.
15. Do przedszkola przyprowadzane są dzieci zdrowe.
6. Zapewnienie bezpieczeństwa w budynku przedszkola.
W  budynku dzieci przebywają  w salach pod opieką nauczyciela.
1. Nauczyciel odpowiada za dziecko z chwilą wejścia dziecka do sali , a kończy odpowiedzialność w momencie odebrania dziecka przez rodziców (opiekunów prawnych) lub osoby upoważnione.

2. W przypadku, gdy dziecko w ciągu dnia ma potrzebę skorzystania z szatni, udaje się tam i powraca pod opieką pracownika obsługi.

3. Nauczyciele zobowiązani są do zawierania z dziećmi umów/reguł/zasad warunkujących ich bezpieczeństwo w budynku, w ogrodzie, w czasie wycieczek 
i spacerów oraz do egzekwowania przestrzegania tych umów przez dzieci.

4. W przypadku przebywania w sali więcej niż jednej grupy (np. podczas organizowanych imprez, uroczystości itp.) wszystkie nauczycielki oraz pomoc nauczyciela  zwracają uwagę na wszystkie dzieci i reagują w sytuacji zagrożenia, bądź niewłaściwego zachowania dzieci.
5. W przypadku zaobserwowania u dziecka objawów chorobowych nauczyciel powiadamia o nich telefonicznie rodziców (opiekunów prawnych) dziecka.

6. W przypadku  zaistnienia zdarzenia powodującego uraz nauczyciel ma obowiązek powiadomić rodziców (prawnych opiekunów) dziecka.

7. Nauczyciele oraz pracownicy przedszkola nie mogą wykonywać żadnych zabiegów medycznych ani podawać lekarstw. 
8. Przedszkole niezwłocznie powiadamia rodziców o wystąpieniu wszawicy. Obowiązek skutecznego usunięcia wszawicy spoczywa na rodzicach.

9. Pracownicy obsługi zobowiązani są do  zabezpieczenia środków czystości przez  przechowywanie ich w zamkniętych szafach.
7. Zapewnienie bezpieczeństwa w ogrodzie.
W przedszkolu obowiązuje regulamin korzystania z ogrodu, który jest wywieszony na drzwiach wyjściowych.
1. Codziennie rano  do godz. 8.00 pracownik gospodarczy sprawdza teren przedszkola
 i likwiduje ewentualne zagrożenia
2. W przypadku znalezienia przez dzieci przedmiotów niebezpiecznych i niewiadomego pochodzenia nauczyciel/ pracownik obsługi zabezpiecza je  i powiadamia o fakcie dyrektora lub samodzielnego referenta.
3. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie nauczyciel ma obowiązek czuwania nad bezpieczeństwem  i organizowania dzieciom warunków do bezpiecznej zabawy.
4. W czasie pobytu dzieci w ogrodzie brama wjazdowa i furtka jest zamknięta, za co odpowiada pracownik gospodarczy,
5. Dzieci mogą korzystać z  tych urządzeń, przy których bezpieczeństwa pilnuje nauczyciel i pomoc nauczyciela.
6. Nauczyciel dba o stosowny ubiór dziecka, odpowiedni do pory roku i panującej temperatury.
7. W czasie dużego nasłonecznienia dzieci powinny być zaopatrzone w nakrycie głowy 
i w miarę możliwości przebywać w zacienieniu.
8. Podczas pobytu w ogrodzie, dziecko może korzystać z toalety znajdującej się 
w przedszkolu, ale udaje się tam i powraca tylko pod opieką pomocy nauczyciela/pracownika obsługi.

8. Zapewnienie bezpieczeństwa podczas zajęć organizowanych poza terenem przedszkola

1. Przez zajęcia poza terenem przedszkola rozumie się wszystkie formy pracy opiekuńczej, wychowawczej i dydaktycznej prowadzone poza budynkiem i ogrodem przedszkolnym.

2. Całkowitą odpowiedzialność za zdrowie, życie i bezpieczeństwo dzieci podczas spacerów i wycieczek ponosi nauczyciel.

3. Nauczyciel wychodząc z dziećmi na spacer, pieszą wycieczkę w pobliskie tereny 
(osiedle) dokonuje wpisu do zeszytu wyjść oddziału przedszkolnego. Wpisu  do zeszytu nauczyciel dokonuje przed wyjściem z przedszkola.

4. Zapis o wyjściu powinien być umieszczony w dzienniku zajęć przedszkola,  w którym jest odnotowana obecność dzieci.

5. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki w bliskim terenie nadzór nad dziećmi sprawuje nauczyciel i pracownik obsługi (co najmniej 1 osoba dorosła na 15 dzieci).

6. W przypadku wyjść poza teren przedszkola dzieci młodszych 3 - letnich opiekę sprawuje nauczyciel, pomoc nauczyciela i pracownik obsługi (co najmniej 1 dorosła osoba na 10 dzieci).

7. Podczas przemieszczania się dzieci środkami komunikacji miejskiej (wymagana karta wycieczki i zgoda rodziców/prawnych opiekunów) opiekę sprawuje   nauczyciel/najczęściej 2 nauczycieli  i pracownik obsługi (co najmniej 1 osoba dorosła na 10 dzieci).

8. Podczas spaceru lub pieszej wycieczki w pobliżu jezdni osoby opiekujące się dziećmi asekurują je idąc chodnikiem od strony ulicy.

9. Przed każdym wyjściem z przedszkola nauczyciel przypomina dzieciom zasady bezpiecznego zachowania i wymaga od dzieci by szły parami (w kolumnie para za parą) prawą stroną chodnika. Osoby sprawujące opiekę nad dziećmi idą na przodzie kolumny, na końcu i w zależności od ilości dzieci na środku kolumny.

10. Przed każdym planowanym przejściem przez ulicę nauczyciel jest zobowiązany  zatrzymać grupę  i przypomnieć z dziećmi zasady bezpiecznego przekraczania jezdni.

11. Przejście przez ulicę odbywa się tylko w miejscach wyznaczonych, sprawnie i parami. Nauczyciel asekuruje grupę stojąc na środku jezdni i przechodzi z ostatnią parą. Pierwszą parę prowadzi  pracownik obsługi lub pomoc nauczyciela.

12. Dzieci wychodzące na spacer powinny mieć założone kamizelki lub opaski odblaskowe.
9. Zapewnienie bezpieczeństwa podczas wycieczek.
W przedszkolu obowiązuje regulamin wycieczek i spacerów, którego znajomość podpisują wszyscy pracownicy przedszkola. Całkowitą odpowiedzialność za zdrowie i życie dzieci podczas spacerów i wycieczek ponosi nauczyciel.
1. Nauczyciele są zobowiązani do zgłoszenia i uzgodnienia każdej wycieczki 
z dyrektorem przedszkola na 2 tygodnie przed wycieczką.
2. Nauczyciel w terminie 4 dni przed wycieczką przedstawia dyrektorowi przedszkola do zatwierdzenia komplet dokumentów: kartę wycieczki, listę uczestników (w przypadku wcześniejszej nieobecności dziecka w przedszkolu, lista i oświadczenie rodzica jest uzupełniane w czasie przyprowadzenia dziecka do przedszkola do godz. 8.00),  liczbę opiekunów z telefonami kontaktowymi, oświadczenia (zgoda) podpisane przez rodziców.
3. Wycieczka jest odnotowana w dzienniku zajęć, w którym  odnotowana jest też obecność dziecka w przedszkolu.
4. Na wycieczkę zabierana jest apteczka. 
5. Podczas wycieczek zapewnia się dzieciom napoje i suchy prowiant, w przypadku wycieczki trwającej  powyżej 3 godzin.
6. W przypadku złego samopoczucia dziecka przed wyjazdem lub wyjściem na spacer nauczyciel jest zobowiązany powiadomić rodziców o zaistniałej sytuacji. Dziecko może oczekiwać na przyjście rodziców w innej grupie, pod warunkiem  nie przekroczenia max 25 dzieci w grupie.

10. Bezpieczeństwo podczas zajęć dodatkowych

Podczas zajęć dodatkowych bezpłatnych dla dzieci organizowanych w przedszkolu za bezpieczeństwo dzieci odpowiada nauczyciel grupy. Niedopuszczalne jest podczas zajęć dodatkowych pozostawianie dzieci bez opieki.
11. Monitorowanie osób wchodzących i opuszczających teren przedszkola
1. Przedszkole jest zamykane w godz. od 8.00 do 15.00.

2. Każdy pracownik ma obowiązek monitorowania osób wchodzących na teren przedszkola i przejąć kontrolę nad tą osobą.
12.  W przypadku powstania pod nieobecność dyrektora zdarzenia niebezpiecznego, wypadku, innego wydarzenia zagrażającemu dziecku każdy pracownik, a zwłaszcza nauczyciele mają obowiązek natychmiastowego telefonicznego  skontaktowania się 
z dyrektorem 
13. W sytuacjach, które nie zostały uregulowane niniejszą procedurą decyzje o trybie postępowania podejmuje dyrektor przedszkola.

14. Wykaz dokumentów wykorzystywanych w trakcie pracy i potwierdzających jej wykonanie:
1. dzienniki zajęć przedszkola
2. zeszyt wyjść oddziału przedszkolnego
3. karty wycieczek
4.  protokoły z przeglądów budynku i arkusze oceny bezpieczeństwa
5. arkusze przeglądów bieżących
6.  zeszyt kontroli wewnętrznej.

13. Bezpieczne korzystanie z komputera

1. Każdy nauczyciel zna i przestrzega instrukcji użytkowania komputera.

2. Nauczyciel używa komputera i zasobów internetu jako pomocy dydaktycznej, jest świadomy korzyści i zagrożeń.

3. Nauczyciel przedstawia dzieciom zasady bezpiecznego korzystania z komputera.

4. Dzieci korzystają z komputera wyłącznie pod opieką nauczyciela.

5. Po zakończonej pracy z komputerem i innymi urządzeniami z nim współpracującymi nauczyciel wyłącza i wypina je z sieci elektrycznej.

6. Nauczyciel zgłasza dyrektorowi awarie sprzętu i źle funkcjonujące oprogramowanie.

14.  Zmian w procedurze dokonuje dyrektor na wniosek rady pedagogicznej oraz w sytuacji zmian aktów prawnych.
Załącznik nr 1

UPOWAŻNIENIE DO ODBIORU DZIECKA

Upoważniam do odbioru mojego dziecka........................................................................................          z Przedszkola Miejskiego Nr 146 w Łodzi w okresie............................................................................ następujące osoby:

	L.P.
	Nazwisko i imię
	Telefon kontaktowy
	Stopień pokrewieństwa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


                                                                                                         ...........................................
    Data.................................................                                               podpis rodzica (opiekuna)

Załącznik nr 2

KARTA  WYCIECZKI

CELE I ZAŁOŻENIA PROGRAMOWE WYCIECZKI:

TRASA WYCIECZKI:

TERMIN:   

ILOŚĆ DNI:   

KLASA/GRUPA:   
LICZBA UCZESTNIKÓW:   

KIEROWNIK:   

LICZBA OPIEKUNÓW:   

ŚRODEK LOKOMOCJI:  

OŚWIADCZENIE

 Zobowiązuję się do przestrzegania przepisów dotyczących zasad bezpieczeństwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i młodzieży.

   OPIEKUNOWIE WYCIECZKI:                                     KIEROWNIK WYCIECZKI:

HARMONOGRAM WYCIECZKI:

	Data i godz. wyjazdu
	Ilość km
	Miejscowość
	Program
	Adres punkty noclegowego

	
	
	
	
	



ZATWIERDZAM:
